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Порядок  

приема граждан в Муниципальное общеобразовательное казенное 

учреждение Чалганскую основную общеобразовательную школу 
 

 

1.Общие положения  

1.1. Настоящий Порядок приѐма граждан в Муниципальное общеобразовательное казенное 

учреждение Чалганскую основную общеобразовательную школу (далее – Порядок) 

разработан в целях соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на 

образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, 

реализации государственной политики в области образования.  

1.2. Прием граждан в Муниципальное общеобразовательное казенное учреждение 

Чалганскую основную общеобразовательную школу (далее – Учреждение) для обучения 

осуществляется в соответствии с:  

- Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 2020 г. № 

458 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;  

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020г. № 236 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования»; 

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации 

от 8 октября 2021 г. № 707 «О внесении изменений в приказ министерства просвещения 

российской федерации от 2 сентября 2020 г. № 458 "об утверждении порядка приема на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования"  

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации № 196 от 09.11.2018г. «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам».  

- Постановлением главы Магдагачинского района «О закреплении образовательных 

учреждений за территориями Магдагачинского района»;  

- Настоящим Порядком приѐма граждан в Муниципальное общеобразовательное казенное 

учреждение Чалганскую основную общеобразовательную школу  

1.3. Постановление главы Магдагачинского района «О закреплении образовательных 

учреждений за территориями Магдагачинского района» Учреждение размещает на своем 

информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет в течение 10 календарных 

дней с момента его издания.  

1.4. Прием на обучение по основным образовательным программам осуществляется по 

личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка, где фиксируется выбор 



языка образования, изучаемого родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков 

республик Российской Федерации (приложение № 1 и № 2). Образец заявления о приеме на 

обучение размещается на информационном стенде Учреждения и официальном сайте в сети 

Интернет.  

1.5. Прием заявлений и документов в Учреждение осуществляет – руководитель 

Учреждения или лицо, его заменяющее.  

1.6. Учреждение осуществляет прием заявлений на обучение и документы для приема на 

обучение, одним из следующих способов:  

- лично в Учреждении;  

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением 

о вручении;  

- в электронной форме посредством электронной почты Учреждения или электронной 

информационной системы Учреждения, в том числе с использованием функционала 

официального сайта Учреждения в сети Интернет или иным способом с использованием 

сети Интернет;  

- через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг.  

1.7. Руководитель осуществляют проверку достоверности сведений, указанных в заявлении, 

соответствия действительности поданных электронных образов документов, 

представленных родителями (законными представителями) граждан и регистрирует в 

журнале приема заявлений о приѐме в Учреждение (приложение № 3). При проведении 

проверки Учреждение вправе обращаться к соответствующим государственным 

информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

1.8. После регистрации заявления родителям (законным представителям) выдается 

расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере 

заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. 

Расписка заверяется подписью руководителя и печатью Учреждения (приложение 4).  

1.9. Родители (законные представители) детей кроме документов, предусмотренных 

настоящим Порядком, имеют право по своему усмотрению представлять другие 

документы. Требование представления других документов в качестве основания для 

приема детей в Учреждение не допускается.  

1.10. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык.  

1.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования, начального 

общего и основного общего образования только с согласия родителей (законных 

представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной 

программе только с согласия самих поступающих.  

1.12. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение года при наличии 

свободных мест.  

1.13. Учреждение обеспечивает прием всех граждан, проживающих на закрепленной 

территории. В приеме может быть отказано только по причине отсутствия в нѐм свободных 

мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 

Закона Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». В случае отсутствия мест в Учреждении родители (законные представители) 

ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную организацию 

обращаются непосредственно в Отдел образования администрации Магдагачинского 

района.  



1.14. Во внеочередном порядке предоставляются места в дошкольных группах: - детям, 

указанным в пункте 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-

1 "О прокуратуре Российской Федерации";  

- детям, указанным в пункте 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня 1992 г. 

№ 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации";  

- детям, указанным в части 25 статьи 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. № 403-

ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации".  

1.15. В первоочередном порядке предоставляются места в дошкольных группах и при 

поступлении в 1-ый класс:  

- детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 

г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по месту жительства их семей;  

- детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011г. № 3-ФЗ "О 

полиции"12, детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 

полиции;  

- детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-

ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской 

Федерации".  

1.16. Детям, поступающим на обучение по образовательным программам начального 

общего образования в государственную или муниципальную образовательную 

организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра .  

1.17. При приеме на обучение Учреждение знакомит родителей (законных представителей) 

детей, поступающего с Уставом Учреждения, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации 

Учреждения, с основными образовательными программами, реализуемыми Учреждением, 

и другими локальными актами, регламентирующими деятельность Учреждения, правами и 

обязанностями обучающихся. Копии указанных документов, информация о сроках приема 

документов размещаются на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения 

в сети Интернет.  

1.18. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

информационный сайт Учреждения, с указанными документами фиксируется в заявлении 

о приеме в Учреждение и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей) ребенка.  

1.19. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации.  

1.20. На каждого ребенка, принятого в Учреждение, формируется личное дело, в котором 

хранятся заявление и копии предъявленных при приеме документов.  

1.21. За нарушение законодательства в части приема граждан в Учреждение персональную 

ответственность несет руководитель Учреждения.  

2. Порядок приема детей в дошкольную группу.  

2.1. В дошкольную группу принимаются дети в возрасте от 3 до 7 лет в соответствии с 

уставом Учреждения.  

2.2. Для зачисления ребенка в дошкольную группу родители (законные представители) 

ребенка вместе с заявлением предъявляют следующие документы:  

-копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

-копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

-копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) 

сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в государственную 



или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные 

и неполнородные брат и (или) сестра); 

-копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

-копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов 

для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка 

или поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

-копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам или 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного 

общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными 

общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних 

граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной 

службе российского казачества; 

-копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

2.3. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 

право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Ребенок, родители (законные 

представители) которого не представили необходимые для приема документы остается на 

учете после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в 

предоставлении места.  

2.4. После приёма документов Учреждение заключает договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными 

представителями) ребенка (приложение 5).  

2.5. Руководитель издает приказ о зачислении ребенка в Учреждение в течение трех 

рабочих дней после заключения договора, затем данные о воспитаннике вносятся в Книгу 

учета движения воспитанников (приложение 6). Приказ в трехдневный срок после издания 

размещается на информационном стенде Учреждения. На официальном сайте Учреждения 

в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, число детей, 

зачисленных в группу.  

2.6. После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в 

предоставлении места в Учреждении.  

3. Порядок приема граждан на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего образования.  

3.1. Приём в 1-ый класс  

3.1.1. Прием детей в Учреждение начинается по достижению ими возраста шести лет шести 

месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения 

ими возраста восьми лет.  

3.1.2. Ребенок, не достигший возраста шести лет шести месяцев или старше 8 лет, может 

быть принят в Учреждение по решению Учредителя. Для этого родители (законные 

представители) ребенка должны обратиться в отдел образования администрации 

Магдагачинского района и получить разрешение для обучения в более раннем или более 

позднем возрасте. В первый класс принимаются дети, независимо от уровня их подготовки 

без вступительных конкурсных испытаний (экзамен, собеседование, тестирование и т.д.). 

3.1.3. С целью проведения организованного приема граждан в 1 класс Учреждение 

размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети Интернет 

информацию:  

- о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 

постановления главы района о закреплении образовательных учреждений за территориями; 

- о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года.  



3.1.4. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, указанных в 

пунктах 1.15 и 1.16 Порядка, а также проживающих на закрепленной территории, 

начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.  

3.1.5. После завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс детей, 

указанных в пунктах 1.15 и 1.16 Порядка, а также проживающих на закрепленной 

территории руководитель Учреждения в течение 3 рабочих дней издает приказ о приеме на 

обучение.  

3.1.6. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме 

на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения 

свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Учреждение, закончив прием в 

первый класс всех детей, указанных в пунктах 1.15 и 1.16 Порядка, а также проживающих 

на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на 

закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года.  

3.1.7. После приема заявления о приеме на обучение и представленных документов ребенка, 

не проживающего на закрепленной территории, руководитель Учреждения издает приказ о 

приеме на обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней.  

3.1.8.Для приема родители (законные представители) ребенка или поступающий вместе с 

заявлением представляют следующие документы:  

а) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего;  

б) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя;  

в) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 

(при необходимости);  

г) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов 

для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка 

или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае 

использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования);  

д) справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

(при наличии права первоочередного приема на обучение);  

е) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При приеме детей в Учреждение в более раннем (не достижении ребенком возраста шести 

лет шести месяцев на 1 сентября текущего года) или более позднем возрасте (8 лет) при 

отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья родители (законные представители) 

представляют разрешение отдела образования администрации Магдагачинского района. 

При посещении Учреждения и (или) очном взаимодействии с руководителем Учреждения 

родитель (законный представитель) ребенка предъявляет оригиналы документов, 

указанных в абзацах а) – г) настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, 

удостоверяющего личность поступающего.  

3.1.9. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, предъявляют документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.  

3.2. Прием на обучение в течение учебного года в 1 класс и последующие классы. 

3.2.1. Прием в первый класс в течение учебного года и последующие классы (в качестве 

перевода из другого образовательного учреждения) в Учреждение осуществляется на 

свободные места по заявлению родителей (законных представителей) ребенка или 

поступающего (приложение № 2).  

3.2.2. Родители (законные представители) для зачисления ребенка представляют 

следующие документы:  



- личное дело обучающегося;  

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью и подписью руководителя, где ранее 

обучался ребенок.  

3.2.3. Руководитель Учреждения издает приказ о приеме на обучение ребенка в 

качестве перевода из другого образовательного учреждения в течение 3 рабочих дней.  

3.2.4. Руководитель Учреждения в течение двух дней, со времени издания приказа, 

письменно уведомляет (приложение 7) образовательное учреждение, из которого прибыл 

ребѐнок, о номере и дате приказа о его зачислении в Учреждение.  

3.3. Индивидуальный отбор при приеме в Учреждение для получения основного 

общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для 

профильного обучения осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства 

Амурской области от 17.07.2014г. № 447 «Об утверждении Порядка организации 

индивидуального отбора обучающихся при приеме либо переводе в государственные и 

муниципальные образовательные организации, расположенные на территории Амурской 

области, для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным 

изучением отдельных предметов или для профильного обучения».  

4. Порядок приема на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

4.1. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам принимаются все 

желающие вне зависимости от места проживания по возрастным категориям, 

предусмотренными соответствующими программами обучения. Количество мест для 

обучения по дополнительным общеразвивающим программам определяется Учреждением 

ежегодно, не позднее «31» мая текущего года.  

4.2. Для обучения по общеобразовательным программам, реализуемым в рамках 

системы персонифицированного финансирования, принимаются дети от 5 лет до 18 лет, с 

соблюдением «Правил персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей в Магдагачинском районе» от 27.04.2020 № 200.  

4.3. При достижении детьми, ранее зачисленными на дополнительные 

общеобразовательные программы без использования сертификата дополнительного 

образования, возраста получения сертификата дополнительного образования, 

предусмотренного «Правилами персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей в Магдагачинском районе» от 27.04.2020 № 200, родитель (законный 

представитель) обучающегося предоставляет в Учреждение номер сертификата, о чем 

Учреждение незамедлительно вносит соответствующую запись в информационную 

систему персонифицированного финансирования «Навигатор дополнительного 

образования Амурской области» (далее – информационная система).  

4.4. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню 

образования.  

4.5. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в несколько объединений.  

4.6. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в 

Учреждение может быть отказано в следующих случаях:  

- по состоянию здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном 

объединении;  

- в связи с возрастным несоответствием избранного объединения;  

- в связи с полной укомплектованностью избранного объединения;  

- количество поданных на прием в объединение заявлений меньше минимально 

установленного локальными актами Учреждения.  

Установление по результатам проверки посредством информационной системы 

невозможности использования представленного сертификата для обучения по выбранной 

программе либо отсутствия достаточного номинала сертификата персонифицированного 



финансирования является основанием для отказа в приеме на обучение по выбранной 

программе с использованием сертификата персонифицированного финансирования.  

4.7. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам осуществляется с 1 июня по 1 сентября текущего года.  

4.8. Заявление о приеме в Учреждение может быть направлено в электронной форме 

с использованием информационной системы. В заявлении о приеме в Учреждение родитель 

(законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, 

предоставляют сведения о номере сертификата дополнительного образования. В случае 

отсутствия у обучающегося сертификата дополнительного образования, родитель 

(законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, 

одновременно с заявлением о приеме подают в Учреждение заявление о включении в 

систему персонифицированного финансирования. Одновременно с заявлением о приеме в 

Учреждение, родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший 

возраста 14 лет, дают согласие на обработку персональных данных обучающегося, его 

родителей (законных представителей).  

4.9. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов, инвалидов производится на основании заявления обучающегося, достигшего 14 

лет, или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося при 

наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной 

программы реабилитации.  

4.10. Учреждение назначает приказом руководителя ответственных за прием, 

регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на прием в 

Учреждение и/или заявление на подтверждение сертификата дополнительного образования 

и/или заявление на определение номинала сертификата персонифицированного 

финансирования. Такие лица обязаны предоставить оператору персонифицированного 

финансирования все данные, указанные в подпункте 3 пункта 15 «Правил 

персонифицированного финансирования дополнительного образования Амурской 

области» от 24.04.2020 № 423.  

4.11. Лицо, ответственное за прием, не позднее, чем за 5 дней до начала приема 

документов размещает на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения в 

сети Интернет следующую информацию:  

- направления обучения по дополнительным общеразвивающим программам;  

- количество мест для приема;  

- график приема заявлений;  

- форму заявления и образец его заполнения;  

- настоящие Правила.  

В случае приема на обучение за счет средств физических и юридических лиц 

ответственный за прием дополнительно размещает на информационном стенде и на 

официальном сайте Учреждения в сети Интернет сведения и информацию, 

предусмотренные правилами оказания платных образовательных услуг.  

4.12. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при 

предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ.  

4.13. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам в области физической культуры и спорта родители (законные представители) 

детей дополнительно представляют справку из медицинского учреждения об отсутствии 

медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, указанном в 

заявлении.  



4.14. Зачисление на обучение по дополнительным общеразвивающим программам за 

счет бюджетных средств оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней 

с момента регистрации заявления.  

4.15. С родителями (законными представителями) детей, которые подали заявление 

об обучении по дополнительным общеразвивающим программам за плату, заключается 

договор об образовании в порядке, предусмотренном правилами оказания платных 

образовательных услуг. Зачисление ребенка на обучение оформляется приказом 

руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора.  

4.16. При приеме на обучение на платной основе при наличии у обучающегося 

сертификата персонифицированного финансирования Учреждение, для обеспечения учета 

образовательной траектории обучающегося, вносит информацию об указанном зачислении 

на обучение в информационную систему независимо от факта использования сертификата 

персонифицированного финансирования для оплаты по договору.  

4.17. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются 

совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 

лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации Учреждения в соответствии с Положением о комиссии по урегулированию 

споров между участниками образовательных отношений Учреждения.  

5. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме граждан в 

Учреждение  

5.1. В случае отказа гражданам в приеме в Учреждение, они имеют право обратиться 

с письменным заявлением на имя начальника отдела образования или использовать иные 

способы защиты своих прав, предусмотренные действующим законодательством.  

 

 

Рассмотрено на заседании педагогического совета (протокол №_8 от 28.12.2020г). 


